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1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operagdes relativas a prestacao de

Servigos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em grafica.

Observacgao: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos desobrigados da emissdo de NFS-e.
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2. Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e \

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo enderego eletrénico

http://nfse.pirai.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

SPE i Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso 3

- ¥ possua senha, cli
MEEEEE 2D HEEmT podara ter uma Ui

) & necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEE). Caso ndo
licitados no formulario e cligue no botdo Enviar Solicitagdo. Cada CPF/CNP.J

1 - Cliqgue na opgao “Solicitar

Solicitar SENHA-WEB ATENQﬁO! Cas

Legislag#o Tributéria criada e solicitar|
Pergunias e Respostas CONTADOR!!! O as informacdes fiscais das empresas pelas quais € respensavel, desde que o

, também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB

SENHA-WEB’.

vinculo Empresa-Contador esteja devidamente cadasirado no perfil da empresa.

Manuais de Ajuda

INES:e Atencdc! Caso vocé ja fenha recebido alguma Mota Fiscal de Servigos Elstrénica, tenha ela em maos para facilitar a liberagio da sua Senha-Web.
Areas hd ! Caso ainda ndo fenha recebido, ou ndo fenha ela em maos, sera necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A liberacdo

autematica somente serd realizada para pessoas fisicas.

PROSSEGUIR |

\ 2 — Clique no botao “Prosseguir”.




~
e, Pagina 7 de 104

\ NOTA FISCAL DE SERVICOS
Ny ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulario e clique no botdo Enviar Solicitagdo.

Cada CPF/CNPJ podera ter uma unica SENHA-WEB.
Escolha a opgao “Pessoa Juridica”. |

SPE 2N Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Bzm Vindo

Nceeed 30 Sielema Tipo de Solicilac ko CHPJ
Pexsoa Fisica (8 Pessca Juridica [

Solicitar SEMNHA-NWER
= - - Razio Soc
Legizlagso Tributaria ik
Pamumias & Rezprstas
Enderego pars comespandéncia | Contato
CEP UF Cadade Bawro

Falz Conosco _|» - Selecione - L ' w ' .

! Tipa Logradaund Hursena Complemeanta
NFS-e ~ BN &l

Teletone Ftamal E-mail

» Lista ce Prestadores
ot .' \ | Céogodevermcagbo |
Prestadores V .
que emitem NF5-e Senha (6 a 10 caracieres-lefras elou nimeros) L 4 AT .

+ Conhecaa NFS-e Redigibe a senha

Exenplo de o o da Irnageen

Nota Fiscal g ' Preencha os dados solicitados no formulario e 27 magem?eliqus aqu
de servigos o
Eletrdniza . MVIAR SOLICITACA

clique no botao “Enviar Solicitagéo”.

Ap6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botao “Visualizar Solicitacdo” e

imprima a solicitagéo.

A solicitagao impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitagdo (juntamente com a documentagéo requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita o acesso as informagdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

ndo podera ser desbloqueada.

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
MNecessario efetuar a solicitagdo para o seu desbloqueio.

Para imprimir a S.OL}CITA{;.E{J DE DESBLOQUEID D& SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solictacdo™.

A S.OLIC[I'A(;ﬁO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no
seguinte endereco:

- Rua Santos Dumont n® 156 - Box 15, Centro - PirafR.J - CEP 27.175-000 - Centro de Apoio ao Trabalhador - Setor de Fiscalizaco - Tel.: (24) 2431-9986 -
Ramal: 9807, de 2° a 6° feira, das % as 17 horas.

Altternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada através dos correios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC.

Semisso, a SENHA-WEB que possibilta o acesso as informacides fiscais de interesse exclusivo do solictante, ndo podera ser desbloqueada.

L VISUALIZAR
< "SOLICITACAD |
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Apos ter sua Solicitagcdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informagoes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observagoes sobre a SENHA-WEB

v' Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servigo vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislagao.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez \

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagéo digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informagdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,

selecione 0 menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” (0 sistema podera ser acessado pelo enderecgo

eletrnico http://nfse.pirai.ri.gov.br ).

ET ACESS0 AD SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA Eeii

Vocé esta em SPE = Bem Vindo R@gina Inicial Uttima stualizagdo s 22:00 de 04/11/2017 O7/11/2017 0R:18

SEE L3 ="NQta Fiscal de Servigos Eletrénica?

Bem Vindo Veja abaixo 0z numeros

Ac Sish relacionados a MFS-2 no
€350 40 SEIEma mgria Municipal de Fazenda vai simplificar a vida dos prestadores de servigos e gerar créditos para ~ MUNIEIpIo-

Solicitar SENHA-WEB . Mresas da cidade de Pirai. O cliente {tomador de servicos) que pedir a emissdo da NFS-e

S d uleg Daga abater até 30% do IPTU. Contribuintes
Legislagdo Tributaria autorizados a emitir
Perguntas e Respostas Como Funciona' NFS-e
Manuais de Ajuda Pega Nota Fisca

Ao pagar um servico| H 2 : »
el Clique na opg&o “Acesso ao Sistema” no Menu ou na

JES a sua garanfia para obi
e & barra de navegacao rapida.

K, A Mota Fiscal de ServicdgEletrinica (WFS-2) & um documento que substitui as tradicionais notas fiscais impressas.

478

Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botao “Entrar”.



http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://nfse.pirai.rj.gov.br/
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Acesso ao Sistema

Digital? Brasi

Para recadastrar sua i o
Senba ek cligue sgui. Q gcessclol e

Para criar sua Senha [l

Nao possui Senha? Esqueceu a Senha? ‘T3 Possui Certificado  JCP
y
(@
Weh cligue agui.

clicanda scui. =

Acesse o sistema com sua Senha Web
1 - Digite seu CNPJ.

Digite seu CPF ou CNPJ

| | RS7 ONEN
| Digite sua Senha Web| f;.léld;gl:l da; Imag;n';:I )

Problemas com a imagem?clique aqui

2 - Digite sua SENHA-WEB. T

]

3 - Digite o cadigo da imagem e em seguida clique no botdo “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital
A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso n&o sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

Acesso ao Sistema

Digital? Brasi

Para recadastrar sua i
Senha Wieh cligue aqui. Q acessepleistena K

Para criar sua Senha [l
ek cligue agui,

Mio possui Senha? a Esqueceu a Senha? ‘Cap. Possui Certificado  GP
; J
()

clicanda acui. Shamas

Acesse 0 sistema com sua Senha We)|

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

Problemas com a imagem?cligue aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @@

Identification
' The Web site you wank to view requests
e | Mentification. Please choose a certficate.

Issuer

Narne
N AC Certision SRF V3

Luo:o Info... ] L!\ew Certficate. .. ]

Lok J[ cocet |

O seu certificado digital sera entéo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 =seguinte certificade digital (ICP-Brasil) foi identificade com sucesso:

] Marque esta opgdo para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CNPJ sem Certificacao Digital, CLIQUE AQU!

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita
Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o sobre os delsais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

da Informacao (N{I): http://www.iti.gov.br

sistema.

ACESSAR O SISTEMA |

Observagoes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informagodes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.qgov.br

v Requisitos técnicos

A versao do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos é o Microsoft



http://www.receita.fazenda.gov.br/
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Internet Explorer, versao 7.0 ou posterior. Para que os servigos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, é necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravagao de cookies.

3.3. Configuragoes do Perfil do Contribuinte

Apods efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuragées do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opg¢oes.
3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serao automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢do ativa:

Nao serao listados no sistema da NFS-e:
v' os estabelecimentos nado inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

v' os estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.

Observagoes importantes:
v" Configuragao de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢do para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos nao prestadores de servigo ou sem cddigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:
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= Dados da Empresa;
= Dados para Contato;
= E-mail para recebimento de NFS-¢;

= l|dentificagdo do Contador.
v’ Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitagdo da SENHA-WEB. A configuragéo do Perfil do

Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e. Configuracéo do Perfil do Contribuinte

nao Prestador de Servigo

Configuragoes do Perfil

R

Contribuinte -

Cliguen arqui pae in=dlubr cu v
EHE - logatisa | ] |: I
Local zagks 1 W Enderegs Cadastrsl 7
Dalinir & basalkrasis
no Epe

Dadios para Contafto

=i

Heame E-mail Teiefone

E-mail p ser impresso na NFS-g

[E-mad widzado para smisaslo & ecebments de NFS-5. E-mud ublizosde para resnyie de ssnha
l ] Alvarm

|¥] Do recabad o-mad SUbSSabeamls § CA0S MFS-8 feihbas.

ifema & Ragur, um tesds S8 sua sscolna (rsee de saguisnca) Eats frans vai Sparacer am idas 88 MaREAgent anvisdas pals Smtema de HFS.s pars o
mmﬂmumﬂlmmﬂummmrnummmm-wdrmmmmmmmrts—u confes &
frase de soguranga nfermada rg mensagem L= e g al T

IERRiieagio 30 Contader
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Cada pessoa juridica terda apenas uma unica SENHA-WEB, que valerda para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
o0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v" Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatoério)

v' Site: Informe o enderego eletronico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.
(preenchimento opcional)
v"Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emissdo de cada
Nota Fiscal Eletronica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusido
opcional)
Logotipo |"r:;“| Dados da Empresa - As informagdes a segquir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
m Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
’h) Site: Telefone Comercial
Cligue aqui para incluir ou hﬁl:liﬂ'l | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
maximo 10 Kb. Para que nao ocorra perda de resolugéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.

O arquivo deve seguir as seguintes regras:
1.E obrigatério que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
j 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.
3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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Apbs realizar a inclusédo ou alteragao do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
que aparecera em todas as Notas Fiscais de Servigos Eletronicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informagdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa nao aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e -

E n
2025001 JuEQZEC4E0001 12 I

Murmerg da Mol Crala & Hora da Emissao Cormpelancia Codgo de Varificacs
972025
Exigimlioads . . Localiciade da Frestagao .
Exigivel am Pirai'R.J Pirai/RdJ
/ PRESTADOR DE SERVICOS
.-o-'"'_"‘*-.\\ I ) i

F, y  CFRICKEJ racriGao Municpsa

! Y MomefRazdo Social Te

| LOGO | "

11 J Ernderago

: — © O Municiad. Pirai J.RJ E-mid

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informagdes neste campo sdo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato l"':"‘l
Nome E-mail Telefone
E-mail a ger impresso na NF§-e l"':"‘l E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) l"'?l

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NF5-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar
Desejo receber e-mail automaticamente & cada NFS-e recebida.

Frase de Seguranca

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
segurancga da autenticidade do remetente.




~
Jr e, Péagina 16 de 104

b NOTA FISCAL DE SERVICOS
S ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua excluséo.

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

sistema da NF-e

Assunto: Nota Fiscal Eletronica

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste -
e-mail foi:
Site Seguro

Prefeitura Municipal de Pirai
http://nfse.pirai.rj.gov.br

*Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais ‘
de Servigo Eletronicas. Em caso de dividas entre em contato com
nfse@piral.rj.gov.br x

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail

informado neste campo. Além disso, o prestador de servigos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NF§-e 'H‘ E-mail da Senha Web [Recadastramento de Senha) l"":""l

E-mail utiizado para emiss&o e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo nado é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagio do Contador

CPFICNP) Mome/Razdo Social
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O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “ldentificacdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do
Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

Opgoes do Prestador (7

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;
v converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);
cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;
consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;
gerar Taldo Fiscal Eletronico (TF-e);

exportacao de Arquivo de NFS-¢;

NS N N NN

emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observagoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou nao estabelecido neste
Municipio;
v" No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatorio informar

seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opgdes constantes no campo “Opgéo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatério.

(® Confribuinte sujeito a tibutacde normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 155 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional {(Microempreendedor Individual - MEI)
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v' Opgoes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributagdao normal

Deverao selecionar esta opgéo os contribuintes sujeitos a tributagdo normal pelo ISS.

v os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislagédo
tributaria deste Municipio;

v 0s contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

v’ 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem o
recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno Porte
(EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v’ 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.
2. Optante pelo Simples Nacional

Deverao selecionar esta opgdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

3. Optante pelo DAM

Deverao selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opgdo, os contribuintes estao

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio de Pirai.
4. Optante pelo MEI

Deverao selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servigo atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuracéo de Perfil.

Selecione o cadigo de servigo referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissio de novas NFS-e.

Caodigo da Atividade Principal

[ i~

I 09.01 - Hospedagem de gualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, hote|
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Na hipétese do Codigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v’ Selecionar a opgao “Outras” e escolher o codigo correspondente;
v’ Efetuar a atualizagdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.

3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. Apos a autorizagao para
emissao de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias
selecionadas.

Caodigo do Item de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, sute service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site

[#-Agenciamento e Corretagem
--Casa e Decoragio

--Comunic&gﬁo e Mercadologia

--Edn cagio, Esportes e Lazer
--Engenharia, Arquiterura & Urbanismo

Escritorio

Higiene e Apresentagio Pessoal

Informatica

Juridicos, Econdmicos e Técnicos

Limpeza e Vigildncia

[+-Salde & Veterinaria

--Som, Imagem e servigos Graficos

--Transpurtes e Entregas

él--Turismo, Hospedagem e Eventos

. -.["] Agéncias de turismo

--[| Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
[ "] Organizacéo de feiras, exposicies e congressos
-.["| Organizagio de festas e recepges
-.["|Recreaciio e animagéo

-.["|Saldes de festa, centros de convengéo, escritdrio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

- Outros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cddigos de servigo cadastrados no

Cadastro de Contribuintes do Municipio do prestador de servigos.
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v Lista de prestadores de servigo disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filire sua pesquisa
4=, | Agenciamento e 0\ Casa e Decoracgic \ Comunicacio CPF/CNPJ
“" Cometagem \_,.I.' L=, Mercadologia | |
\{:} Educacdo, Esportes & r'_" Engenharia, Arquiterura Escritoric flome
\/1 Lazer " | & Urbanismo Todos |
. = - - . Bairro
g Higiene e Apresentacaoc . . Informatica N Juridicos, Econgmicos e
Pesscal *= Técnicos | odins E”
§* Limpeza e VigilSncia ~ | Saide & Veterinaris m.-.. Som, Imagem e servigos PESQUISAR =>
R It: 7 | Graficos
ransportes e Entregas [y wrismo, Hospedagem e f’ eiculos
1™ = .
l-u—; oy Eventos = Lista dos CPFs/CHNPJs dos Prestadores
de Servigos que emitermn NF5-e
3 Cutros Servigos

3.3.9. Campo “OPGOES DO PRESTADOR”

v Opgoes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do

municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emissdo da NFS-e.

2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opc¢ao caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada

NFS-e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “ldentificacdo do Contador”.

Opgoes do Prestador

@ Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

[‘_/} Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.
[¥] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta opgao caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em

NFS-e. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
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4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opgdo caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opgodes:

v' Opcodes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgao recomendada)

Selecione esta opg¢ado caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opgao estiver selecionada, nao sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opgao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usuarios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranga (item
6 do manual). Selecione esta opgéo caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,
clique em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configura¢gdes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizacao para emissao de NFS-e

A opcgao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizagdo para emisséo de NFS-e

deve ser solicitada apds a finalizagdo das Configuragdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizagcdo para Emissédo”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizagao”. ) .
Selecione o estabelecimento

_ Autorizagdo para Emissdo de NFS-e (inscrigéo) a ser autorizado a emitir
_ Esta pagina pemite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipic de Mangaratiba, solicitar autorizacdoe a Prefeitura para emitir suas Notas Fiscais

. de Servigos Eletrdnicas - NFS-e.
Informacdes

Reclamacdes/Denlncias 1 ATENGCAQW Os prestadores de servicos que optarem pela NFS-¢ iniciardo sua emissdo no dia do deferimente da auterizagio, devend
= substifuir fodas as notas fiscais convencionais emitidas no respective més.

Perfil da Empresa

Consultas »
Declaracéo de NFS Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento Inscricio CHPJ Razao Social

Envio de Arguivo

Clique aqui para solicitar a

Autorizagéo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizagdo. A liberagao do

pedido de autorizagao é imediata.

Observamos que, se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protegédo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé nao conseguira receber nosso e-mail de confirmagdo. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa protegéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso nao tenha recebido o email de confirmagédo da liberagdo do pedido de autorizagdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a opgédo “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observagdes importantes sobre a autorizagao de emissao de NFS-e:
v' Prazos legais

A opcgao pela emissao de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela
NFS-e a iniciarem sua emissao no dia seguinte ao do deferimento da autorizagédo, devendo substituir todas

as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissao de NF S-e,
devem ser substituidas até o vigésimo dia subsequente ao do deferimento da autorizagdo, ndo podendo

ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqliente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia nao-util.
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Atencdo: se a autorizagao for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecera, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizagéao.
Impedimento de confecgido de novos talées de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissdo de NFS-e o prestador de servigos nao podera confeccionar nota fiscal

convencional.
Inclusdo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizagdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
Autorizagao deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizagdo para emissao de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servigo da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
Gerenciamento de usuarios (delegagao de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacgdo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usudarios),

o estabelecimento a ser disponibilizado acesso ja devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
Prestador de servico enquadrado em mais de um cédigo de prestacao de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.

Pessoas juridicas sem codigos de servigco no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um cédigo de servico incluso em seu Cadastro.
Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situagédo, aguarde ao menos um dia

para que a opgao de autorizagdo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opcgédo para emissdo da NFS-e somente estara disponivel apés o deferimento da autorizagéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscrigdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢cdo os
estabelecimentos com inscrigdo ativa e que possuam codigos de servigo vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
Observagio

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nao listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
SPE -
Prestador de Servigos
NFS-e .
Informagdes
Perfil da Empresa Opgdo pelo Simples Nacional Regime Especial
Consulias L Contribuinte sujeito a tributacdo nomal Menhum
Emissdo de NF5-e
Exigibilidade do 155
Dedaragio de NFS N N I . - N
. @,' Exigivel {_) Mo Incidéncia {_)lIsengdo
Guias de Recolhimento ] Exportagdo (_Imunidade (_)Suspensa por Decizdo Judicial

() Suspensa por Processo Administrativo
Substituigso de NF3-2

Carts de Comegdo de NFS- e B Tomador do Exterior
Indicagdo de Iméveis Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a seguir e clique em AVANCAR: o EXCLUIR APELIDO
Envio de Anguiva CREICHPY
DTE -
155 v AVANGAR =>

5.2. Campo Opcao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|

5.3. Campo Regime Especial de Tributagao

[Nen"uu"n v]
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5.4. Campo Tributacao dos Servigos

Exigibilidade do 155
(®) Exigivel (C) N30 Incidéncia (isengda
() Exportapdo (_Jimunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial
() Suspensa por Processo Administrativo
v Opgoes disponiveis

1. Exigivel

Selecione esta opgéo para servigos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacdo e a localidade da Tributagdo do servigo. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estédo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
v' Atencgao!

O sistema da NFS-e permite a selegdo deste tipo de tributacdo somente nas hipoteses previstas na
Legislagdo. Para mais informacgdes, consulte a Legislacdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportagao

Selecione esta opgéo para servigos prestados a tomadores de servigo localizados no exterior, mas que nao

configurem exportagao de servigos, nos termos da Legislagéo.

3. Suspensa por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipdtese de existir acdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

4. Nao Incidéncia

Selecione esta opgao para operagdes nao incidentes do ISS, executadas ou nao neste Municipio. Os servigos

nao incidentes estio sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
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5. Imunidade

Selecione esta opgdo para operagdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos imunes estao

sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
Observagdes importantes:
v" As entidades imunes estdo obrigadas a emitir NFS-¢;

v' As atividades ndo previstas na lista de servigos da Legislagdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

6. Isento

Selecione esta opg¢ao para operagdes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos isentos

estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

7. Suspensa por Decisao Judicial

Selecione esta opgao na hipotese de existir agéo judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do

crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagéo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspenséo do
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estao

sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.

5.5. “Campo Tomador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido ?]
a sequir & clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNPJ
|

AVANCAR >>
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servigos. A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servigos.

(@)

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou |@T@ Seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o

(@)

selecione seu apelido.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido H
a seguir e clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP]
|

AVANCAR >>

Clique aqui caso deseje excluir

algum apelido da lista.
Ap6és digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o cligue em “Avancar”.

Observacgoes:
v Informagao do CPF ou CNPJ

Caso néao seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servigos nao tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excegédo de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancgar”.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricgdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdao apresentadas. O prestador de servigos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servigo.
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Emissio de NFSe

Prestador de Servigos

Regime Expecial

‘
I

Opgio prio Semples Macional

Exigilslidsds do 155
& Exgrvel MNia Incidencia SENGE0
Exportiacac rsnid ace Suigenia por Decmas Judicia
Suspensa por Processo Administrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cdlade
R w Fip cas Ostras W
Localidade da Tributagio
Extndo Ciclnge
RJ w Rio das Ostras w
Tomador de Servigos . Enderego do Exterior
CPFICHP) Mo E=mas Apaido n
CEP EEpgD [t} 2] Baerr Talatong de Comao
@
Tipo Logradourn Mdmen Complemnendo

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deverao ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderao ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servigos

Neste campo sera apresentada a relagcado de estabelecimentos ja com autorizacdo para emisséo

de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servigos neste Municipio, selecione na lista

o estabelecimento emissor de NFS-e.
Nao serdo apresentados nesta lista:

v'  os estabelecimentos nao inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;

v'  os estabelecimentos ainda sem autorizagédo para emissao de NFS-¢;

v'  os estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;

v'  os estabelecimentos sem codigo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.
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5.6.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgdo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:

Exigibilidade do 155

(W) Exigivel (C) MEo Incidéncia (isengda

() Exportagio () Imunidade (_)Suspensa por Decisdo Judicial
() Suspensa por Processo Administrativo

Exigivel

Exportacao

Suspensa por Processo de Administragao

N&o Incidéncia

Imunidade

Isencgao

A N N N R RN

Suspensa por Decisao Judicial

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 5.4 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributacao dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servigos

CNPRJ Razdo Social E-mail Apelido E
| | | | | |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
[ I»le | | | | | | | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricio Estadual
[=] | | | | | | | |

Nome / Razao Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
maiusculas e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser
alterado

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.
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Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricao Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatagéo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servigos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas
hipoteses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v'  Pessoas Juridicas com inscrigao ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razao Social e Enderego

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,
o sistema buscara os dados (raz&o social, enderego) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracéo.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio esta desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servigos que

efetue a alteragao cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢ao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacgdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos,
referente a ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracéo.
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v"  Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Enderego

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil’, podem
cadastrar seu endereco e no campo “Opcdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcéao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opgado tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opc¢éao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominacdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servigos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criagdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apelido E

5.6.4. Campo “Cdédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacao de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Codigo da Atividade (CNAE/CEO) E
7311400 - Agéncias de publicidade '

Cddigo do ltem de Servigo Alig.[%) E
10.07 - Agenciamento de noticias. w500

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servigos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados, selecione a opgao

“Outros Servigos”.
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v' Atengao!

A indicagédo de cddigo de servigo ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizagdo cadastral para inserir o cédigo de servigco no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.
Observagdes importantes:
v Exigivel - Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibira a aliquota correspondente ao cédigo de

servigo selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.

Atencao!

Ao se escolher um cédigo de servigo que tenha mais de uma aliquota, o sistema automaticamente

exibira a maior aliquota, mas permitira a alteragdo para uma das demais aliquotas da atividade.

v Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o ISS

deve ser recolhido.

Atencao!

Ao se escolher um cédigo de servigo que corresponda a uma atividade que n&o permita tributacao
fora do Municipio, o sistema exibird a mensagem “Cddigo do Servico da NFS-e ndo permite

tributagao fora do municipio”.

v’ Servigo com exigibilidade Isengao / Imune / Nao incidéncia

Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.

v Servigo com exigibilidade Suspensa por Decisao Judicial / Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas nao sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servigo com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario n&o serd incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagédo emitido pelo

sistema, para recolhimento do ISS.
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v Servigos enquadrados em mais de um cédigo de servigo

O prestador de servigcos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo vedada a
emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servigos enquadrados em mais de um codigo de

servigo.

5.6.5. Campo “Discriminag¢ao dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informagdes ndo obrigatérias pela legislagao
municipal, como a data de vencimento dos servigos € o numero da inscri¢gdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espagos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retengdo de tributos federais ou para

qualquer outra informacgéo relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
o sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminacédo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Observagoes Importantes:
v Retengoes dos Tributos Federais

As retengdes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

v Informagbes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condigdao de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condigdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminagdo dos Servigos".
v' “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, o texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagao de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser

efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminagdo de Servigos”.
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Opcionalmente o prestador de servigos podera emitir uma Duplicata de Prestacdo de

Servigos com o aceite do devedor na prépria duplicata.

Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagao de servigos.
Com relagdo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operagdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a numeragdo do RPS devera iniciar do

n°. 1; ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) sem a
necessidade de solicitacdo da Autorizagdo de Impressao de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminacdo dos servicos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

Servigos com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributério. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.
Servigos isentos ou imunes

A isengado depende de requerimento anual, na forma, prazo e condigbes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagdao dos Servigos” o nimero do processo
administrativo que concedeu a isengao sobre o servigo prestado. No caso de servigos

imunes, informe o0 numero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
Deducoées legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedugbes

permitidas pela legislagdo municipal.

Cancelamento de NFS-e
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Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mencao a NFS-e cancelada.
v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contetdo sera truncado durante a impressao

da Nota.

5.6.6. Campo Retencao de Tributos Federais

COFINS (RS) CSLL (RS) INSS (RS) R (R3) PIS (RS) QUTROS (RS)

No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retengdes federais:
COFINS, CSLL, INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retengao federal, utilize o

campo OUTROS. Utilize a virgula para separar os centavos.

5.6.7. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Deducdées” e “ISS
Retido”

v' Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugées”

Informe neste campo o valor total das dedugdes legalmente permitidas pela legislagdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das deducgdes, além de outras informacgdes que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugoes”
v' Deducgoées legais

O campo “valor total das deducgbes” destina-se a registrar:
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a) as dedugdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condig¢ao;

c) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hospedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagao idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverao emitir o respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, os impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servigos, desde que devidamente comprovados.
Atencgao:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducoes tratadas anteriormente.

Nao é permitida a dedugédo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servigo para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagdes. O prestador de servigos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducgdes legais.

1. Retenc¢oes de tributos federais

A base de calculo do ISS é o prego do servigo, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer dedugdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do préprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicagdo de controle. As Unicas dedugdes
permitidas s&o aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com o0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do pregco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagdo de controle. O

valor do ISS nédo podera ser abatido da base de calculo.
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3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esta sujeito a retencao pelo tomador dos servigos.

Nao existe previsdo na legislagcdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servigo for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido

=M

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.

Observagodes sobre o ISS retido:
v' Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opgdo “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso n&o haja

retencdo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.

5.6.8. Campo “Substituicao de Recibo Provisério de Servigcos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal E| | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissao da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servigo prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmiss&do em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v' Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opgdes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-¢e;

v" Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;
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Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragao
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissido do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislagéo, por ocasidao da prestagdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela Administragdo, cuja utilizagao

esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissao do RPS para fins de calculo do

Imposto.
O vencimento segue a legislagéo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao do

RPS;

= Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emisséao

da NFS-e.
Atencgao!

Esta tela deve ser utilizada para conversées individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
quando o numero de conversdes for muito elevado. A conversao de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisoério de Servicos — RPS

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissédo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitird o RPS para cada transacédo e

providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o 20° (vigésimo) dia

subsequente ao de sua emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao
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da prestagéo de servicos (o prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo

ser postergado caso venga em dia nao-Uutil).

Para mais informagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a seg¢édo especifica

deste manual.
5.6.9. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informagdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso nao deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissao”.

Mesmo nao visualizando a NFS-e logo apds a sua emissdo, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informagdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a sec¢ao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informagées, efetue a corregédo das informacdes ou clique em “<<Voltar”.

Heten{an de Tribulos Federms

COFINS (RS CELL (RS NS (B3 A (73 IS (RS OUTRCS (RS

viaicr Total da Meota (RS E Total das Dedupdes (A3 i Dwac Condicsonads (B3 H Cwzc. incondcorado (B3 n
55 Rabds Piterts Cullura
Zim 8 ko 7] Sem @ o 7]
Substitubpio de Hecibo Provisbr de Servigos (RPFS) por MF S-e T
Tipo do RPS H* ag RPS S 9o BPS Dats o Erasdo do RPS
Mo w

] [

Aargut Bops PR HAD wisulIy BACMBLCHITENSE B N 3-8 BDOY B eai ko

o WO TAN anTa PEEVENR EMITIN ==

v" Observagoes importantes
Alteracao da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.
Apébs o pagamento do Imposto, podera ser solicitada o cancelamento da NFS-e, mas, dependera
de analise e autorizacdo da Secretaria Municipal de Fazenda o deferimento ou nédo do

cancelamento, podendo para tanto ser exigido processo administrativo.

~
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v" Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissado da NFS-e, clique em “Emitir>>",

5.6.10. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestagdo de servigcos em via Unica, em papel
"comum", de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impresséo podera

ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
Atencgao:

Recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou nao
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderao consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observagoes Importantes
v' Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opg¢ao “Configuracdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opcédo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opgao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviada ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situagéo, nao sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ger impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.
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g Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail ao lado. lsto permitira que ele
ﬂ' visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email: |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v' Campo ‘Comentarios”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. Informacgbes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou enderego para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.
v NFS-e emitida sem a informagao do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informacao do CPF ou CNPJ do tomador de servigos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botédo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observagoes Importantes

O prestador de servigos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-¢e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servigcos possuir algum tipo de protegcdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), o0 mesmo n&o conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.
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5.6.11. Conhe¢a o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)
O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

2026091 JOEQIEE4S000113
Cadigo de Varil Ldl..e!.'l

Eliii

Ciaals & Hora ds Emissdo Cr."rlpt.-'l%ll-."l:'ii

92025
Localicade 03 Fresiagso

Murmera da Mole

Pirai/R.J

Exigiilidads

Exigivel am Pirai’R.J

PRESTADOR DE SERVICOS

Irscrgdo Municpa

e . CPRICNPY
! ' Homefazdo Sccial Tel
l'._ LDGDJ Erderago
; : uniciong . Pirai N _RJ E-mial
il n T W O i o i o o oo e TbMA.nﬂRIIﬂE gEm¢bgl o mom i n T T T ¥ 1]
NomeRFaréo Socia
CPFACHF W o] i G0 i i W ll = | i 2
Er|.1-.-|lr-,.n o E e o —— YA 'E'. .- '.':" .'5' A ‘W?Wﬁ'nzﬁf?r: T?'.'. L Ll Wk
kunicipio RInIEII aﬁ?lm s T E F:.i; ] 5 LIF: %J'I D& m %IE{ ?E § $:|
Tt e U piseRIMINAGAG DOS sElwléw TN L A (T L
fff:;ETF_:EFrF.'?.EEZ::T:;F}F]%?F?:Trf;f?:,i_f?:f_ ) )
================= === === =00} 15'.--1-.|.-..'.-..'.-_ i== .5,.».——-'. i E .t o g B
e W G Yy, H L
TR 5'm“* - T

ngdo IR Retengdo de PIE Cutras Retengdes

Retengdo de COFIN3 Retengdo de CSLL Retencgdo de INSI Rete
RS 10.00 RS 10,.0C RE 10,00 RS 10,00 RZ 10,00 R 10,00

CHAE 4371500 - Irstalacao & manutand o aldinca

Subiten 0702 - EadCugdd, por a0miniskagso, omonelads ou subimpredada, d¢ obral O¢ COnsirucac oMl Pdraulca ou elénc

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 3.000,00
Credito pf Abatimento do IFTU

Walor Total das Dedugdes (RE1| (%] Base de Caloulo (R (%) Aliquata (%) *1 ¥alor o 155 [RE) Cre
e e 0,00

0,00 -
OUTRAS INFORMACOES

- Esta MFS-& foi emificks com respalco na Lel n® 3172012 @ no Decreto n® 3597201

- 0 155 desta MFS-2 devera sar recolvde afrevés oo Documerto de Arecadagdc da Simples Maconal
i"i Cocumento emiido por ME au EFF cptante pelo SIMPLES MACIORAL
Esta NFS-& rdo gera cradito pois o Tomador de Sendco & dotipo Pessoa Juridica

Yalor Liguide @ Fagar: R 2 840,00,
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v' Cabecgalho da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

it

Eﬁﬂ

2024091 JulEQZECHE0001] ] .r

Murmera da Mol Cormpelancia

92025

Drala & Hora da Emissao
0
[ ocalickade da Frestagso ”
\ irai’RJ

Codgo de Varnh l.-dl,c'.‘l

Exigilidacds

Exigim

Numero da Nota: é sequiencial para cada estabelecimento do prestador de servigos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;

Codigo de Verificagao: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e.

v Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
y . CFFICNPJ rscngSo Municpa
! 1 MomefRazdo Social T
l',_ LDGD, Erderago
' ' Municisd. Pirai J_RJ C.ma
AN AN

AN ~

= O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NF S-e;

Somente Prestadores de Servigos regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v Dados do tomador de servigos

U TOMADOR DE SERVIGDs" """
NomeFarao Socia
CPRCNP.): IR i} URBAIH B0 TS ESEe R et e g B
Ervierego : L L - i ..':'Tf:*
himicipios Rie HL Hihplm .' B '|: | UF H:;J' i ha- “%i!:': - 0 : L | :E:.:[

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

NFS-e frequentemente;

v O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite
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v'  Discriminagao dos Servigos

e mmmm—mm—m—mm————m—— =
TESTE TESTE TE3TE TESTE

==
I'-III ! ek mwii

A Discriminagéo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagédo dos Servigos” com a descrigdo clara e
detalhada dos servigos prestados, além de outras informagdes que julgar conveniente.
Informagdes sobre retengbes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

Rnll:m;.ﬁn de COFINSG nl!lﬂl'll;l‘lrl e CSLI
RZ 10.00 RS 10,01

RS RE 10,00 RE 10,00 R3 10,00 R 10,00

O valor do crédito ao Cliente - neste caso

uma Pessoa Fisica (30%) - esta indicado

v" Valor da Nota aqui

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e

esta indicado aqui

i rH" 4329500 -
Joifem 0702

o

G0 & manuiendc S £
0, por admeniclracss, ¢

morelads o

VALOR TOTAL DA NOTA =

Pt
U,

i 1t
% 3.000,00

G obras oo Consirucac civl, f

Fh-ll-n;:ull i INSS Rl-lrrll,lln IR Reie m,nll de PIS Ouiras Fh-n-m,u-s

Araubca o el

Walor Total das Dedugaes (RE) i
0,00

| Ease de Caloula (FF] Credito r.'fl.'.-'llirr"n'l‘u [Fa]

\l"‘.

(%) Aliquata (%)

Yalor co 155 [RE)

FTLI
0,00

v' Outras Informacgodes

OUTRAS INFORMAGCOES

- Esta MFS-& foi emitica com respaldo na Led m® 317201 i 35eTE013

- 0155 dasta MFS-e daverd sar recobude afrevéds co Documents de Arecadac o do
171 Cocurmenio emiido por ME o EFF of SIMFLES MACIOMAL

2oe o Decreto

tanke pelo

Simplaz Naconal T

O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |a o crédito
ficara na situagao “Pendente”

Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissao do RPS serao
informados neste campo

Se ndo houver geragédo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informagao aparecera neste campo

O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagoes”

Mensagem

Situacao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
XXXXIXXXX e no Decreto n® X. XXX/ XXXX

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigo que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢des:
- com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;

- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- a responsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢cdes:
- com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/yyyy

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgao “Servico tributado
neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste
Municipio.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
fora deste Municipio”.

Os servigos referentes a esta NFS-e séo
Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configurado o “Regime de Tributagado” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos
na data especificada.

Esta NFS-e ndo gera crédito. ISS Suspenso por

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo
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Decisao Judicial

Suspenso / Decisao Judicial”. Nao havera geragao
de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/yyyy

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apos o
recolhimento do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opgdo “Servigo Tributado
neste Municipio”;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apos o
recolhimento do Simples Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servigo que
tiver configurado o “Regime de Tributagcao” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como
Simples Nacional;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, ap6s o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O cédigo de servico referente a esta NFS-e nao
gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de
servigo isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estao incompletos

Os dados do tomador de servigos estao
incompletos. Por este motivo ndo havera geragéo
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do
Tomador de Servico foi preenchido incorretamente.

CPF Invaélido (por meio de conversao de RPS em
lote). Por este motivo ndo havera geracao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de
Servigo esta localizado fora deste municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigos que
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo havera geragao do crédito.

Esta NFS-e n&o gera crédito pois o tomador ndo
possui inscricdo neste Municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigos com
enderego neste Municipio, porém o mesmo néo
possui inscrigdo no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio deste Municipio.

Esta NFS-e nio gera crédito.

Demais casos de ndo geragao de crédito

Esta NFS-e substitui o RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mm/yyyy.

Casos de conversao de RPS
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5.6.12. Visualizagao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

seqguir:

ESFTA Bensagem refers—56 4 Nota Fiscal de Sexvigos lezrdnica No. <NUMERO DA NFS-#> emitidapelo

preastador de Sexviges:

Identificacdo do
Razdo Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> <— ]
prestador de servigos

E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CCM : <INSCRIGAC MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SEZRVICOS>

CHPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVIGOS> .
¥ . = Sk Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e

Paza wisuvalizh~la acesse © link o seguis:

http: //nf=e_pirai.rj.gov.br/nfse/nfe.a=px?can=595999951nf=1feed=5SL3JIq%0

Alzernmativamente, acesse o porzal http://nfse pirai.rj.gov.br wverifique a autenticidade desta

N¥S-e infomando o3 dados a seguir:

CHPJ do Prestador = <CHPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS> 4\ CNPJ do prestador, Numero da
Nimero da NFS-e = <NUMZRO DA NFS-e> NFS-e e Cédlgo de Verificagéo
Cédigo de Verificagio = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

A TRASE DE SEGURANCA escolhida por vocd para garansir a autenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHICA PELO TOMADCR>

Prefeitura Municipal de Pirai

http://nfse pirai.rj.gov.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletronicas (NFS-e). Em caso de dividas, entre em contato com nfsefipiras ri.gov.br
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5.6.13. Visualizacdo e confirmagao de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Prestador de Servigos

er Perfil

HA

DR N [T
Emissdo de NFS-e Taldo Fizcal Eletronico
Buscar por
Declaragio de NFS Calendério de Emissdo
= 2017 Y| oz (2017 v L :
[ = i —— Exportaciio de Notas nowv | & [now | ® NFS-e RPS MFS Convencional

Substituigdo

de NFS-e Verificagao de Autenficidade Dades do Documento Fiscal

Carta de Comegéo de NF5-e CPFICNPJ Nome/Razdo Social Nimero da NFS-g:
Indicagdo de Imdveis | | | | |

Envio de Arquivo

CONSULTAR | VISUALIZAR

Na opcao “Verifiqgue Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o nimero da inscricdo no CNPJ do emitente

da NFS-e e o numero do cédigo de verificagdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

Numero da NFS-e.

PREFE Cadigo de Verificagdo

o (=l ]
m SECRETARIA MUNICIFAL DE FAZEN
, ] NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - - o
' 2025091 JuDENEZ4S00011 3 E I |
Murmero da Mole Craals & Hora s Enssdo ompelancia o e Varilicagd
092025
Eaginlioads . . Localicade da Frestagso .
Exigivel am Pirai/R.J Pirai/RJ
PRESTADOR DE SER\===
; f—&\ CFEIChE ——______ [ CNPJdo prestador de
! V' HomefRazdo Social
I-,_ LOGO _,-I Enderaga servigos
— Municizd. Pirai J_RJ E-rnad
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SPE > Verificagio de Autenticidade da NFS-e

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da NFS-e emitida. No caso da confirmacdo da aufenticidade. a NFS-e sera exibida na tela, podendo ser
NES=e =g impressa.

Informacdes Dados da NFS-e

Reclamacies/Deniincias CPFICHPJ do Prestador de Servigos
Perfil da Empresa

Consultas | MNoias Fiscais

-2

Emissdo de NF5-e Taldo Fiscal Elefronico | Codigo da Imagem:| |

Declaragio de NFS Calendario de Emissao | Problemas com a imagem?clique aqui
Guias de Recolhimento Exportagio de Motas

Substituigio de NFS-e Verificacdo de Autenticidade

| VERIFICAR AUTENTICIDADE |

Carta de Comegdo de NFS-e
Indicagdo de Imiveis

Envio de Amuivo

5

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha,

sugerimos que utilize a opgéo “Consulta de NFS-¢”.

.7. Carta de Corregao

E permitida a utilizacdo de carta de correcdo, para regularizagdo de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro nao esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das dedugdes,
codigo da atividade, diferenga de prego, quantidade e valor da prestagéo de servigos;

Il - a corregcado de dados cadastrais que implique qualquer alteragdo do prestador ou tomador de servigos;

Il — o nimero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicacéo de isenc¢do ou imunidade relativa ao ISS;

V - aindicagado da existéncia de agao judicial relativa ao ISS;

VI - a indicagado do local de competéncia do ISS;

VII - a indicagédo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o numero e a data de emisséo do Recibo Provisério de Servigos — RPS.
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5.7.1. Emitindo uma Carta de Corregao
Selecione no menu Carta de Corregcao de NFS-e:
SPE o Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e
NES-= a INFORMAGOES INICIAIS

A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesszo restrite, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recolhimento, exportar as NFS-g emitidas e recebidas, além de acessar diversos oufros servicos.

!

-
o
o
1]
]
a2,
]

Atra\ré; das Configuragbes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contafo. definir seu logetipo, informar seus dados na lista de prestadores
Perfil da Empresa dispenivel no Pertal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opedes.

Consultas Para acessar os diversos services disponiveis, utilize ¢ menu 3 sua esquerda.

Emizsdo de NFS-e
Declaragio de NF5

Guias de Recolhimenio
Substituigdo de NFS-e

Carta de Comegdo de NF5-e
Indicagdo de Imdveis

Envio de Arquivo

Preencha o numero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Corregcédo e clique em EMITIR
CARTA:

SPE | Carta de Corregio - NFS-e

l,Ll:\:' e E & Carta de Correcio, de acordo com 3 legislac3o vigente, permite a regularizacdo de erro ocomido na emissdo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAD
ESTEJA RELACIONADO COM:

T 3T I. Az variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calcule, aliquota. valor das deduces, codigo da atividade, diferenca de preco,
Reclamagies/D quantidade & valor da prestacio de servicos:
Il. & correcdo de dados cadasirais gue implique qualquer alteracio do prestador ou tomador de servicos;
Perfil da Empresa Ill. O nimero da nota e 3 data de emissdo:;
IV. A indicag3o de isencdo ou imunidade relativa ao 1SS

[
3
=
3
2,
&
7

Conszultas V. Aindicacio da existéncia de acdo judicial relativa ao ISS;
— V1. Aindicaco do local de competéncia do 1SS;
Emissdo de NFS-e VIl AindicacEo da responsabilidade pelo recolhimento do 155;
Declaracio de NFS VIl O nimero & a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Sarvices — RPS.

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NF5-e
Carta de Cormregdo de NF5-e

& Carta de Correcio permite a regularizag3o de ero ocorride na emissdo da NFS-2, possui ndmere Onico & sempre acempanhard a NFS-e correlata.

Identificagdo da NF5-e

Indicagdo de Imiveis

Prestador

Ndméwq da NF5-e
LN\ |

[ S EMITIR CARTA |

Preencha o Numero da NFS-e

Envio de Arquivo

e clique em Emitir Carta
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O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Corregao:

55 == ¢
= | = ) D
Ve Emtir Carta
Imprimir Gerar PDF Gerar XML de Correcdo Yoltar
) l flocalhost SISSANFSE WEB/n132 aspx?In3cricao=107038n1=2&cod="YDHAKP4F I @

Preencha as alteragdes necessarias, clique em Anexar e confirme:

CARTA DE CORRE(}EO DA NF 5-e 00000506

A Carta de Correcio, de acordo com a legislacdo vigente, permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAO ESTEJA RELACIONADO COM:

. As varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de célculo, aliquota, valor das deducies, codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacdo de
SEervicos,
I. A correcéo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servicos;
ll. O nimero da nota e a data de emissdo;
. Aindicacio de isencio ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacdo da existéncia de aco judicial relativa ao 1SS;
V1. Aindicacdo do local de competéncia do I155;
WI. A indicacdo da responsabilidade pelo recolhimento do 1SS;
VIl O nimero & a data de emizsdo do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissfo da NFS-e, possui ndmero Gnico e sempre acompanhara a NFS-e correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias a Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteracées

necessarias e clique em ANEXAR

ANEXAR

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Corregédo anexada.

f A - = Vi
| B | = =4 2
i H a

i S i Carta de '

i Imprimir f Gersr PDF Gerar XML Corregéo i

Clique para visualizar a

B e 830X ?nscncac«~000003nf=28co

Carta de Correcao N° 1 emitida em 4320312042 Carta de Corregao.
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. Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por vérios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartilhar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacgéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, enderecgo, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

SPE | Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

INFORMA(;(;:JE S INICIAIS

E
(i
‘{ L

HA

Inf B A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-e, imprimir e cancelar as guias de
ormagoes recolhimento, expartar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Reclamagbes/Deniincias Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato. definir seu logofipo, informar seus dados na lista de prestadores

Perfil da Empresa o acesso de sew contador, além de configurar diversas opedes.

Consultas Gerenciamente de Usuérios 1iveis, utilize 0 menu 3 sua esquerda.
Emissdo de NFS-e
Declaragio de NFS

Guias de Recolhimento

Substituicdo de NFS-e
Carla de Comecdo de NFS-e
Indicagdo de Imdveis

Envio de Arquivo
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SPE - Gerenciamento de Usuarios

Através deste formulario vocé poderd consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua empresa, definindo as restriciies de acessos de cada um deles.

JES. &
INES=& - s "
o Com isto, voce evita o compariilhamento da senha, aumentando a seguranca.

fa

Informagbes Para que um usuario cadastrade tenha acesso ac Sistema de Notas Fiscais de Servico Eletrénicas (MFS-g) & necessario que ele crie sua propria Senha

Reclamagfes/Deniincias \Web e solicite o desbloqueio da mesma. Esta senha € a mesma que ele ufilizara para consuliar as NFS-e emifidas para ele (pessoa fisica), pelos
prestadores de services do municipio de Pirai.

-

Perfil da Empresa

Consultas

Emissao de NF5-e Identificagdio do Wsudrio

Declaragao de NFS CPF do Usuario

Guias de Recolhimento || | [ AVANGAR >> || CONSULTAR USUARIOS |

Substituicdo de NF5-e /
Carta de Comegéo de NFS-e

Indicagio de Iméveis Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar os usuérios e os
Envio de Aruivo

para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

= Exportacdo de NFS-e

= Alteracao de Perfil

= Emisséo de NFS-e

= Conversdo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

= Emisséo de Guia

= Cancelamento de Guia

= Distribuicdo de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.
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Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

Acessos Permitidos

Margue a seguir os acessos permitidos para o usudrio:

=

-[/| Consultas

-[¥| Exportagdo de NFS-e

-] Atteracio de Perfil

--[/| Emissdo de NFS-e

-[] Converséo de RPS On-Line
[7|Cancelamento de NFS-e Selecione, no todo ou em parte, os acessos a
-[] Envio de RPS via Lote

--[/|Emissdo de Guia

--[¥] Cancelamento de Guia

-] Indicacdo de Imdveis

--[| Carta de Corregdo de NFS-e

-[|Emisséo de Declaracio de NFS (Convencional)

--[f] Cancelamento de Declaragdo de NFS (Convencional)
Lettura de Mensagens

-] Exclusdo de Mensagens

Envio de Mensagens

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.

Observagoes Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v" Todos os atos praticados pelo usuario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuarios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.
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Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

[=] [=]

CPF do Usuario Nome do Usuario

Usudrio ndo possui Senha Web

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serao apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar”. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

Acessos Permitidos

Verifigue os acessos do usuario informados a seguir:

=2

- Consultas

- [Exportaciio de NFS-&

- Alteracdo de Perfil
-Emissdo de NFS-g
..Conversdo de RPS On-Line
- Cancelamento de NF5-e
--Envio de RPS via Lote
-.Emissdo de Guia

- Cancelamento de Guia

- Indicacdo de Imdveis
--Carta de Correcdo de NFS-e

- Emizsdo de Declaracdo de NFS (Convencional) . . . . . L
. Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuario
- Cancelamento de Declaracao de NF5 (Convencional)
-.Leitura de Mensagens do usuario do sistema da NFS-e
- Excluséo de Mensagens
.Envio de Mensagens \
VOLTAR ALTERAR EXCLUIR
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6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

em “Minha Empresa”.

Notas Fiscais Eletronicas (NF5-e)

SPE
Através desta pagina, vocé podera consultar fodas a5 NFS-e emifidas para vocé, no perfodo que vocé desejar. Além disto, também & possivel acompanhar os
Bem Vindo créditos gerados

t

A

Minha Empresa

y

g Cligue em Minha Empresa.

Minhas Mensagens

Alteragio de E-mail Consulia de N

Aleragio de Senha Periodo CPF/CNPJ do Prestador de Servigos Consultar por
Legislagho Tributéria | janf2017 v |,- | now2017 ¥ =\ | | # NFS-2 RPS

Pergunias e Respostas Namero da NFS-e
Manuais de Ajuda «|Mostrar Notas Canceladas | |

Fale Conosco

| L CONSULTARNFS-E | | L VISUALIZAR NFS-E |

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a o¢tica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estard entéo

disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e

INFDRMAEﬁES INICIAIS

Wocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-e, imprimir
e cancelar as guias de recolhimento, exportar as NF5-e emitidas e recebidas, além de acessar
diversos outros servigos.

Atraves das Configuracdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu
logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da MFS-e, autorizar o

acesso de seu contador, além de configurar diversas opcdes.

Para acessar os diversos servigos disponiveis, utilize o menu & sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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7. Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

SPE .| Consultas
lu;(;— B i NOTAS EMITIDA S NOTAS RECEEIDAS CREDITOS

Prestador de Servigos
ReclamagoesMDen 5

Perfil da Empresa Y| Ver Perfi
Emissdo de NF5-e Taldo Fiscal Eletronico
Buscar por
Declaracio de NFS Calendario de Emissdo
novi2017 v | & [novizotr v] @®MNFSe (ORPS () NFS Convencicnal

Guias de Recolhimento Exportagéo de Motas

Substiuigio de NFS-e Verificagso de Autenficidade Dados do Documento Fiscal
Carta de Corregiio de NFS-e CPFICNPJ Meme/Razdo Social Namero da NFS-e:

Indicacio de Iméveis | | | | |

Envio de Arquivo

| consuLTAR | | VISUALIZAR

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissao de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por Numero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

Consultas Selecione a inscrigdo do estabelecimento no qual

NOTAS EMITIDAS NoTAS RECeERiDl  deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.

Prestador de Servigos

¥ Wer Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Periodo Buscar por
| Competéncia v | [novro17 v | & [ nowzo17 Y| ®MFS-e (ORPS () NFS Convencional
Dados do Tomador de Servicos Dados do Documente Fiscal
CPFICHPJ Mome/Razdo Social Mimero da NFS-e:
CONSULTAR | VISUALIZAR
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o periodo pela data de emissdo da NFS-e, data de
emissao de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de

NFS Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nimero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas

HOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por
| Emisséic ]| [ abri2014 [i| 8| abrrz014 [=]] @ NFS-e () RPS (7) NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal

CPF/CMPJ do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Razdo Social do Prestador | |

| | Mimero da NFS-g

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servicos Exportar Notas
= Excel (CSV) Ver 3.0 || [C| Compactar a-zip |[] G
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 3 o 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Creditos: RS 7,52 RS 0,00 R§ 752
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.23244 RS 0,00 RS 223244
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
S Data . Valor da Valor Valor 155 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota 185 Crédito Retido? Status Pago?
Q0000506 1710212014 = o
(NF5-g) 10:20:15 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,000 Nio |CANCELAR  Ndo
00000505 17022014 = o
(NF5-g) 10:10:14 RS 2.130,00 RS 0,00 RS59,64 RS0,00 Nio |CANCELAR  Ndo
00000504 170212014 = o
(NFS-¢) 10:08:19 RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RS0,00 Nio |CANCELAR  Nio
00000503 1300202014 = =
(NF5-g) 18:54:45 RZ 100,00 RE0,00 RE2:80 RS0,00 Nio |[CAMCELAR  Ndo
00000502 1022014 - o
(NF5-&) 10:05:21 RS 60,00 RS0,000 RS168 RS050 Nio |CANCELAR  Nio
00000501 09/02/2014 - o
(NFS-g) 11-07-30 RS 80,00 RS0,00 RS224 RS0,00 Nio CANCELAR  Néo
00000500 280112014 = o
(NFS-g) 11:37:45 RS 250,00 R$0,00 RS7,00 RS0,00 Nio |CANCELAR  Nio
00000455 250112014 = =
(NFS-g) 19:54:03 RS 80,00 R$0,00, R5224 RS 067 Nio |CANCELAR  Nio
00000493 2410112014 = o
(NFS-g) 07:10:11 RS 80,00 RE0,00 RS224 RS 0,67 MNio |CANCELAR  Nio

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFS{w ]| [01002r2014 | 5 [25m02i2014 | — =l [— =l [— =l [— =]
Regime de Tributacdo Tributacdo de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razio Social do Tomador

- =l [— E2 | | | FILTRAR

7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.
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TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: & 1] L3
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
158 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

7.3.3. Resultado

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta.

Emissdo RPS I;T}t; Tomador de Servicos W':l;rhda \':ﬂslgr C:Z::;tro Reléjo? Status Pt:;so?
u?:gg;s 1??%;4 RS 3.900,00 RS 0,00/ RS 109,20 R$ 0,000 Nio |CANCELAR Néo
0?::’05_5;5 1?????14 RS 2.130,00 R3 0,000 R35964 RS0,00 Nio |CANCELAR Ndo
03?:’05_85{;4 qﬁﬁgf RS 4.700,00 RS 0,00/ RS 131,60 RS0,00 Nio |CANCELAR Néo
0?::’05_5;3 1?;:?;;4 RS 100,00 RS 0,00 RS 2,80 RS0,00 Nio |CANCELAR Ndo
0?:;"05_5;2 11?%:4 RS 60,00 RS 0,000 RS168 R$0,50, N#o |CANCELAR N&o

RS 80,00 RS 0,00 RS 224 RS0,00 Nio |CANCELAR Ndo
RS 250,00 RS 0,000 RS7,00 R$ 0,000 Nio |CANCELAR N&o
RS 80,00 RS 0,00 RS 224 RS 067 Nio |CANCELAR Ndo
RS 80,00 R50,000 R5224 RS 0,67 Nio |CANCELAR N&o

Clique nos numeros das notas para
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Clique nos titulos das colunas

para ordena-las.

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacao das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-¢, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Exportar Notas

Excel (C5V) Ver 3.0 [ ][] Compactar ¢-zip |4

THT Ver 3.0
THT (Tabulado) Ver 3.0

Prestador de Servicos

=

Periodo RPS Status da Mota | TXT Ver 2. S
— . TXT (Tabulado) 0
Emissdo NFS-{v] [01022014 | & (25022014 | - =l [— Excel (CSV) Ver 2.0 Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tributagio Tributagéo de Servigos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional

- & (= [=] | | | —

ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos é possivel consultar os créditos gerados, disponiveis ou pendentes de

um determinado periodo.

Consultas
HOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Cotribuinte
| E” Wer Perfil
Consulta de Créditos
Periodo 7
. Credito Disponivel
fev/2014 El a | fev2014 El Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v"  Observagoes Importantes

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagdo, apds o recolhimento do
ISS pelo prestador de servigos.

= 0s créditos serdo acumulados e totalizados em 31/05 de cada ano.

= entre os dias 1° e 30/06 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imdveis que
receberdo os créditos.

= 0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverao acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.

v" Hipéteses de nao geragao do crédito
Nao havera geracao de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagbes:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisdo Judicial”;

= emitidas para pessoas juridicas;

= emitidas para os 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundag¢des, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniao,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as instituigbes financeiras e assemelhadas;

= CPF do tomador for invalido ou ndo informado.
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7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagcdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, o

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.

Consultas
HOTAS EMITIDAS HOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos
| = = E” Wer Perfil
Consulta por Periodo Congulta por Namero

Periodo Buscar por.

Emissdo [«] | marr2014 [+] & mar2014 ] @ NFS-e () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNP) do Prestador Mome/Razdo Social do Prestador
| | | Mamero da NFS-e
CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportagdao em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.




Pagina 63 de 104 )

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos Exportar Notas
[=] || Excslcsv) ver3.0 [«][C]Compactar g-zip | [
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 i} 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Emissdo RP5 Data RPS Prestador de Servigos Valor daNota Ded./Desc. Valoriss Valor Crédito Reli?jo" Status 155 Pago?
00000380 e RS 0,00 = =
(NFS-¢) 03/03/2014 12:52:09 RS 741,00 RS 0,00 Simples - Nao NORMAL N&o
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8. Cancelamento e Substituicao de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro
e clique no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Valor da Valor 155
Nota Crédito Retido?

Emissdo Tomador de Servicos

00000508 08/03/2014

(NFS-g) 094220 R3 200,00 R50,00 RS520 R$0,00 Nio |CANCELAR  Nio

00000507 07/03/2014

(NFS-g) 06:53:24 RS 60,00 R50,00 RS158 R$046 Nio |CANCELAR  Nio

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacio Importante:
v" Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigo
efetivamente prestado, o ISS sera devido e n&o sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo nao ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto
A NFS-e somente sera cancelada apos a aprovagao da Fiscalizagao Tributaria.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel a emissédo da solicitagdo do cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido
incluida em uma guia de recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”’. Efetue o

cancelamento da referida guia para que seja possivel efetuar a solicitagdo do cancelamento da NFS-e.

Atencao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servicos (opcao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apés o pagamento do Imposto

Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado apés a aprovacgao da
Geréncia de Fiscalizagao Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Emizsdo RPS g:t: Tomador de Servigos falode LZiLd e e

155 155
Nota Desc. 155 Credito Retido? SEIE Pago?
00000508 08/03/2014

(NFS-e) 09:42:20 RS 200,00 R$0,00 R5520 RS 0,000 N#o |CANCELAR|  Nio
00000507 07/03/2014
(NF5-&) 06:53:24

RS 60,00 R5 0,000 RS 156 R5 0,46 Nio CANCELAR N3o

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentara a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!

2 || B || 201 %
Y
= e - Clique em Cancelar NFS-e.
Imprimir Gerar PDF  Gerar XML Cma' Fechar

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitagcao sera analisada por um Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar ou ndo
o cancelamento.
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Solicitagao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

ATENCAO®

ak O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENGAO!!

Esta operacio CANCELAR NF 5-e s0 devera ser utiizada quando MAD IMPLICAR A EMISSAO DE
MOVA NF5-& SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o ménu Substituicdo de NF 5-&.

A seguir, especifigue o motivo do cancelamento da NFS-e selecionada;

CANCELAR NFS-E VOLTAR

Um e-mail sera enviado com a confirmagdo do cancelamento apds a anadlise do Departamento de

Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizagdo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pelo Departamento de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de
Fazenda, o valor do ISS pago ficara disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de

qualquer guia de NFS-e cuja competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.

8.2. Substituicao de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

€ para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servigo caso possua mais de uma inscri¢ao,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avangar:
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Substituicdo de NFS-e

A substituicio de NF5-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emiss&o de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 1S5 da
MFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necesséria a aprovacao do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Prestador de Servigos
NF5-e Original a ser substituida

NGmero da NF5-e | |

AVANCAR

O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancar:
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Substituigao de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emisséo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 1SS da

NFS-e substituida j& tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necesséria a aprovacio do fiscal para
gue nota substituida seja de fato cancelada.

Informagoes da NFS-e

Mimero da Mota Data e Hora da Emissdo Cadigo de Verificacdo
00000501 090272014 11:07:30 CNMW-EXGK

Tomador de Servigos

CPFICNE) Insc. Municipal Insc. Estadual E-mail

Mome/Razdo Social
NAD INFORMADO

Endereco Municipio UF Telefone

Atividade

Cédigo da Atividade Prestada Aliguota (%)

09.01 - Hospedagem de qualquer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-
service, suite service, hotelaria maritima, motéis, pensies e congéneres; ocupacio por temporada com fornecimento de servico
{0 valor da alimentacdo e gorjeta, quando incluido no preco da diaria, fica sujeito ao Imposto Sobre Servicos).

2,80%

Valor Servicos (RS) Deducdes (RS) Desconto Incond.(R8) Base de Calculo (RE) Valor do ISS (RE) Crédito p/ IFTU
80,00 0,00 0,00 80,00 224 0,00

Outras Informagbes

Regime Especial
Nenhum
Regime Tributagéo Status IS5 Retido
Tributagio Normal Neste Municipio Mormal M&o
Dados do RPS
Tipo Mimero Série Emissdo
Dados de Guia

Mota ndo foi incluida em guia
VOLTAR AVANGAR
O sistema mostrara as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e
conforme explicado no item Emissao de NFS-e desde manual.

Apés criar a nova NFS-e, o sistema ira cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e
sera mostrada com um link para visualizagdo da NFS-e que foi substituida.
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..................................

= || B B o

Imparirmir Gerar POF Gerar HhL gj&;sttﬂrﬁdg Yoltar
& |http://desenvolvimento tiplan.localinfse/PIRAUN fse aspxZinscricao=000003 '=_:--3\\‘-= - | &
oy PIRAI — | clique no link para visualizar a
;_ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA NFS-e. Verifique se a NFS-e
. :FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS.e substituida foi cancelada
AR - NOTA PIRAINSE - automaticamente ou se
o aguarda autorizagao do fiscal.

Atencao:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacao da Fiscalizagdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovagao do fiscal para ser cancelada.

v' Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v' Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v/ Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v" Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Talao Fiscal Eletronico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugéo do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o
Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Talao Fiscal Eletrénico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talao Fiscal Eletronico (TF-e)

Contribuinte Numeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)

= |La & |

Observagoes

1. 0O Taldo Fiscal Eletrdnico - TF-e & um arguivo no formato .PDF_zafitendo as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletrinicas (NF5-e) emitidas.

1 3

; Get
g ADODE" READER®

GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

Digite aqui a numeragéo das NFS-e

que ira compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletronico.
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10. Calendario de Emisséao \

Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissao de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

Filtros
i@ Data de Emisséo da NFS-e [#] Com ISS Recolhido
(") Data de Emissdo do RPS [#] Com ISS Pendente
|| canceladas
S T
< fevereiro de 2014 >
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
11\ Posicy . . B NF5-e foram emitidas.
2 3 4 5 & T 8 \Cﬁm Clique nos dias em que houve
9 | 10| #|1z]|13]14 15 o o ps.
emissédo de NFS-e para visualiza-las.
16 [ 47 | 18 19 20 21 22
23 24 25 X% IF B

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situagdo das NFS-e / RPS emitidos;

=  Com ISS Recolhido

= Com ISS Pendente

= Canceladas

» Por data de Emissao da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

Apods selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,

exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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11. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operagdes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio - DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.
Excegodes:

Deverao recolher o ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s 6rgdos da administracéo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retengéo do ISS na fonte.

v' aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigcos deixar de efetuar a substituicido de RPS por
NFS-g;

v' aos orgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundacbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orgamentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal;

v/ as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢gdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adesao celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

_ Documentos de Arrecadagéo de NFS-e e NFS Convencional
! Para Declarar Motas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrdnicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aquil

Informacées As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Reclamagies/Dentncias "
E Filtros:
»

Perfil da Empresa . .
Contribuinte Exercicio Sfatus

Consultas 4 2017 v ® Fendentes ()Quitades () Cancelados

Emisséo de NFS-e

Declaragio de NFS I Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emisséo Validade * Valor Total {R$) N® do Documento
QuUT F 2017 03112017 - 24.125.00 EMITIR GUIA

Substituigdo dz NF5-2
Carta de Comecdo de NFS-e2

Envio de Arguivo & . . . . ) -
A data Cllque aqui para acessar as Guias de m a necessidade de emissdc de nova guia.

Recolhimento
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11.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incrigdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgao “Guias Pendentes”.
= verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= cligue em “Emitir Guia”.

Filtros

Contribuinte Exercicio Status

x| 204[x| @ P

Clique aqui para acessar as Guias

Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

il
de Recolhimento da NFS-e

Competém:ia Emissio Validade * Valor Total t"‘] W UL UL G

FEV /2014 2500212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
v NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servigos;

= até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observagoes importantes
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

= com a opgao “Isento” ou “Imune”;

= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisido Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

= por prestador de servigos que declarou em sua “Configuracéo de Perfil do Contribuinte” a opgéo:
- Optante pelo Simples Nacional
Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragéo
do Simples, o numero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,

bem como, as NFS-e que compdem a guia. Para mais informagdes acesse o item 18 deste manual.
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v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacio importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e corregcdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com o
formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso ndo seja possivel alterar a data de pagamento (para guias ja

geradas), efetue o} cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢do.

- - Clique aqui para voltar a —>
Guia de Recolhimento de NFS-e 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

. péagina anterior.

Inscricio CNPJ Razdo Social
Namero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWA GLILA PENDENTE FEV | 2014 2000312014 200032014

Valores da Guia

Valor do IS5 (R$) 307,16 +

Digite aqui a data de Pagamento de

Walor da Multa (RS) 0,00 +
sua Guia.
Valor dos Juros (RS) 0,00 +
Valor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (R3) 0,00 * Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 307,16 =
Dados da Guia
NFS-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{S=m Ratengo de IS5) {Com Retengie de IS5) {S=m Retengdo de IS8) {Com| -
Clique aqui para imprimir a Guia de
Qtd. de Notas 6 0 (1]
Valor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 Recolhimento.
Valor Deducfies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
—> SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para selecionar as

NFS / NFS-e.
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Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencao de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencgéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Seleg¢bes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”. Clique aqui para voltar &
pagina anterior.

!

Guia de Recolhimento de NFS-e 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

ngencho CHP) Razdo Social

Himero da Guia Status Competéncia Data de Vencimenio Data p/ Pagamento
NOWA GLILA PENDENTE FEV | 2014 20014 | 20032014 |

f

Digite aqui a data de

@ NFS-g Emitidas (Sem Retenclo de 55)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retengio de 155)

Pagamento de sua

Data Emissdo Valor IS5 Valor Total

[+ 0022014 11:07:30 . . . 224 &0,00
e Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas

[¥] 00000502 11022014 10:05:21 168 60,00

Ou NFS Recebidas

W] 00000503 1022014 18:54:45 2,80 100,00
[] 00000504 | 17M0272014 10008:18 131,60 4.700,00
o 00000505 1TR22014 10010:14 5064 2.130,00
V] 00000506 1TR22014 10:20:15 109,20 3,900, 0:0

Clique aqui para confirmar as selegoes e

. L. ~ > CONFIRMAR SELEI;ﬁES VOLTAR
dar prosseguimento & impressao.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que compdem o saldo total a pagar.
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Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

Observagdes Importantes:
v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios coédigos de servigo, tanto para servigcos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos
responsaveis tributarios, relativamente as operagdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
e NFS-e - Nota Fiscal Eletronica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadagéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.

L]

‘ PREFEITURA DE PIRAI
] SECRETAHRLA MUNICIPAL DE FAZENDA
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A relagéo de instituicbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica — NFS-e:

A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:
= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= ‘"site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliza-los aos seus
usuarios.
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Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaxo “IMPRIMIR™.

IMPRIMIR E EXPORTAR PARA .PDF VOLTAR

PREFEITURA DE PIRAI

: SECRETAMA MUNICIPAL DE FAZENDA

e Guia de Recalhimento de ISS NFS/NFS.e
b IAL
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A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitagdo do cddigo de barras.

Atencao!
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Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do
pagamento (inscrigao, codigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

11.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
quando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
il.  Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
As informacies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
El 2014 E' (@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados

| i, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
JAN T 2014 25/02/12014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 49,21 EMITIR GUIA
NOW 2013 2510212014 - 227 03 EMITIR GULA
ouT/ 2013 250212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 2510272014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGD 2013 25/02/12014 - 2277 EMITIR GUIA
JUL /2013 25/0212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2510212014 - 26 BR ERITIE GIA

il LR . Clique aqui para cancelar A
ABR /2013 2510272014 - LA
MAR / 2013 2500212014 = aguia T\
FEV /2013 25/0212014 - U553 ERTTTIR] GO

JAN 2013 2510212014 - 186,26 EM ITIQGI.IIA
FEV /2014 250212014 2000342014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emiss3o de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um ndmero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.
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Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
(Sem Retencio de 155) (Com Retengio de 155) {Sam Retencio de 155) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Notas 6 o ] ] 3
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (R5) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELAQEO DE HOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.
Observagdes importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v' O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

11.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.
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Documentos de Arrecadacédo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
L Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
As informagdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Filtro=s

Contribuinte Exercicio Status
. E| 2014 E| (@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados
A A

| & Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. | |

Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas

Competéncia Emissio Validade *
JAN 2014 25/02r2014 - 321,73 EMITIR GULA
DEZ /2013 250212014 - 4521 EMITIR GUIA
NOW 2013 2510212014 - 227,03 EMITIR GULA
OuT/ 2013 250212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET/2013 25/022014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGO 2013 2510212014 - 277 EMITIR GULA
JUL /2013 250212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2510212014 - 26,86 EMITIR GULA
MAlN 2013 250212014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR /2013 25/022014 - 30,84 EMITIR GUIA
MAR 2013 25/02r2014 - 2433 EMITIR GULA
FEV /2013 250212014 - 95,63 EMITIR GUIA
JAN /2013 2510212014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV /2014 250212014 2000342014 307,16 1000199763

* A data de validade exoressa a data limite oara recolhimento do imooste sem a necessidade de emissdo de nova ouia.
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12. Exportagcao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.
Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportagao de Arquivo de NFS-e

Informagtes Gerais

Prestador de Servicos Selecione aqui o

Dados da Geragdo do Arquivo

g
‘ periodo desejado.

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo

(@ NFS-e Emitidas [01/02/2014 |a 250212014 TXT Ver 3.0 [=]
() NFS-e Recebidas

() RPS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas

[] Compactar Arquivo (G-ZIF)

EXPORTAR ARQUIVO

Selecione o tipo de dado que deseja Selecione o tipo de T

exportar.

arquivo a ser gerado.

Clique aqui para exportar o
Esta pagina permite a exportagéo:
arquivo para seu computador.

= de NFS-e emitidas;
= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

= Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportagdo de NFS-e para instrugdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas da Prefeitura deste Municipio na exportagdo de NFS-e.
Especificagdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as verstes mais atualizadas das instrugdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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13. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideragcoes Gerais

13.1. Definicao

O Recibo Provisério de Servigos € o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacdo e providenciara sua conversiao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

13.2. Prazos

O RPS devera ser substituido por NFS-e até o vigésimo dia subseqiente ao de sua emissédo, ndo podendo
ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo de servigos (0 prazo inicia-se no dia seguinte ao

da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia n&o util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o vigésimo dia subseqliente ao do deferimento da autorizagdo, ndo podendo ultrapassar o dia

5 (cinco) do més subsequliente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissao de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venga em dia ndo-util.

O RPS, para todos os fins de direito, perdera sua validade apos transcorrido o prazo de converséo por NFS-e.

13.3. Requisitos para emissao do RPS
v Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte, sem a necessidade de
solicitacdo da Autorizagdo de Impressao de Documento Fiscal - AIDF, conforme modelo definido pela legislagdo

municipal.
v Numeragéao do RPS
O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqliencial a partir do nimero 1 (um).
v" Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servigos, ficando a 22 em poder do

emitente.
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Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas ndo poderdo ser utilizadas a partir do deferimento da

autorizagdo da emissio de NFS-e.

Os prestadores de servigos estabelecidos no Municipio de Pirai, deverdo comparecer a Secretaria
Municipal de Fazenda, até 90 (noventa) dias apds sua adesdo ao sistema de NFS-e, para proceder a
entrega dos taldes de Notas Fiscais de Servigos ja emitidos, a fim de que a autoridade competente efetue

a inutilizagéo dos referidos documentos fiscais .

A conversao fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagao em vigor.
Notas Fiscais Conjugadas (servigos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestagédo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operagdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote).

Neste caso, a numeragao do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitagdo da Autorizagao de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo

referente a discriminacéo dos servicos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERAGCOES RELATIVAS A PRESTAGCAO DE SERVIGOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA — NFS-E.”

Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracéo devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servigcos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n°® do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverao ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.
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13.4. Penalidades pela nao conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversdo em NFS-e do RPS ou da nota fiscal convencional (emitidas no més do deferimento da
autorizacdo de emissao de NFS-e) equipara-se a ndo-emissdo de documento fiscal e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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14. Conversao de RPS em NFS-e (em lote) \

No item 5.5.7 detalhamos a sistematica de conversdo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituigdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informagdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apds o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validagao for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigcos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poder&o processar o arquivo.

SPE " Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ac prestader de service enviar, validar & processar um arquivo contzndo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arguivo & validade & serd apresentado um relatdrio. Se a validacde for bem sucedida, o prestador padard processar o arguive, substituinds automaticamente os
RPS enviados por NFS-2.

INES-&

Informagdes

|I'"

O envio & a validacds do arquive podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entrefanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Redama;;aegmenﬁnciag NF %-& poderdo processar o arquivo.

Perfil da Empresa CLIQUE AQUI para visualizar o arguivo contende o layout & as instrucBes detalhadas para o envio de RPS em Lote. Selecione o arquivo

Consultas CLIQUE AQUI para visualizar oz lotes ja enviados.

— contendo o RPS em lote
Emissdo de NF5-e # Arquivo TXT Arquiva XML Modelo Nacional

Declaragio de NFS

Informagbes Gerais

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NFS-e
Carta de Comegdo de NF5-e

Prestador de Servicos Versdo Atua Versdo Minima Manual

3 =

Indicagdo de Iméveis Arquivo a ser enviado

Envio de Arquivo || Escolher arquive | Menhum arguive selecionado

|| Processar aufomaticamente arguivos validados com sucessc  (saiba mais)

T | ENVIAR |

Se esta opgao estiver selecionada, o arquivo sera processado

automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso

Clique aqui para

enviar o arauivo
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Selecione o arquivo contendo o RPS em lote e clique em Enviar.

Escolher argquivo mgj
E samirar |l_il ps _:J « B cF B
; lrrs o

Meus locais de
Emwdeaﬁ Mome do arguryo: |FIF"S.I.1=I:

e

- Aber |
Arquivos dotipo: | Todos os arquivas () 4 baredl

Kl

Observagdes Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa ndo possua autorizagdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validagao do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagao para emissao de NFS-e.
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ATENCAO:

Consulte sempre as versGes mais atualizadas das instrugcdes e dos layouts de importagdo e

exportacao de arquivos no Sistema de Nota Fiscais de Servigos Eletronica — NFS-e.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM

SOLUCAO
Deatalhe 207 Data de

Utilizar no cabecalho do arquive datas de Emissao da Nota
Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissao do lote e a
data fim de emissao do lote.

Emissao da Nota Fiscal nao esti
compreendida entre <data inicio de emissao do
lote> e <data fim de emissao do lote> conforme
especificado no cabecgalho do arquivo.

Mensagem de Erro — cédigo 207

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
B 3 2 L

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Motas Fisdpis

01/02/2014 a 15/02/2014

Data do Envio Versdo do Arquivo

07032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote

(O processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A seguir 530 listados o(s) erro(s) ocomido(s).

Regumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 (1] 1]
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RE 100,04
Valor de Dedugdes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,04

Linha do
Arquivo

N*do RP5 Evento Cddigo

5 1 Série -ALQ- | Erro 207 Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo esta compreendido entre 01/02/2014 e 45/02/2014

conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO
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Apos a validagao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibira a mensagem “Verificagao

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Versdo Minima Manual
=R 2 )

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Perindo das Motas Fiscais

Mi02/2014 a 15/02/2014

Data do Envio Wersdo do Arquivo

07032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

Verificagio do Arquivo concluida com sucesso. 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Gtd. Notas Fiscais 1 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversao dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.

Informagbes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Versdo Minima Manual
o 2 )

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Perindo das Motas Fiscais

Mi02/2014 a 15/02/2014

Data do Envio Wersdo do Arquivo

07032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

Verificagio do Arquivo concluida com sucesso. 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Gtd. Notas Fizcais q 1 0 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 R% 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR
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v" Erros mais freqiientes na conversio de RPS em NFS-e (conversao em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais freqiientes na conversdo de RPS em NFS-e:

Coédigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador sé devera ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versao para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do numero da inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigos no
campo detalhe do arquivo de conversdo ndo é necessario. O campo Inscricdo Municipal do tomador
somente devera ser preenchido para tomadores de servigo estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Cédigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatdrio o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versao para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdao de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situagdes é obrigatério o preenchimento do campo Inscrigdo Municipal do Tomador.
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14.1. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v RPS = Recibo Provisdrio de Servigos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comércio/Servigos)

v RPS-C = Recibo Provisorio de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servicos que emitem Cupons onde a uUnica informagao do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observagdes Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizagcdo do RPS-C apresenta limitagdes com relagdo ao RPS. Entre as principais limitagdes podemos citar:
v' Situagao do RPS

As seguintes situagdes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operagao isenta ou nao tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operagao isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisdo Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagcao dos Servigos, o numero

do processo judicial na 1a. instancia).

v Dados do tomador de servigos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servigos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razé&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.

14.2. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o numero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informagdes geradas pelo sistema da NFS-e: o cddigo de verificagdo, a data de

quitacdo do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.
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14.3. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigos podera:
v"converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v' optar pela ndo conversao do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento ndo sera permitido. O sistema da NFS-e

controlara a sequéncia numérica dos RPS convertidos.

14.4. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “2” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENGAO! Nao altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.

Data Valor da Valor 155 155

Emissdo RPS Tomador de Servigos Status

RPS Nota Crédito Retido? Pago?
(NFS-S.;‘S 1?;$2ﬂ.1;4 R$ 3.900,00 RE 0,00 RS 109,20 R$0,000 Mo |CANCELAR DS
(NFS_S;J}S 1:& u,114 RS 2.130,00 R3 0,000 R55964 R$0,00 Mo |CANCELAR Néo
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15. Consulta de RPS \

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigcos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que n&do tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

» CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu o RPS)
= Nudmero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

0 Recbo Provisdro de Serdgos = RPS & o dodumento que deverd s&r usado por embentes da HFS<# no eventual mpedimento da emssdo “on<ine” da NFS<e.
Tamishm pocdend ser ilzedo peics presindores sygios & emssbo de grands guantifede de NF5-¢ (Ex esisconamenios). Nesbe cas0, 0 prestader emitind o RFS
para cada transacio & providenciard sua conversSo em HFS-2 mediante o envio de arquives (processamento em iote)

O presiador de $60acos Sioerd comvensr o RPS &m NFS-8 old 8 Gats prevists para o pagaments do 550N no mds subsequents &2 da prestagls do servico. As
conversies apds esle prazo sigelsm o preshador de servicos & penaldades previstas na Legslscio Municipsl

Esla phging permile que o lomador de BEFVIGOE que recelea um Recibo Previadrio de Servipes - APS consulle 8 S Converabo am WF S-e,

Ests pégina somente poderd ser utiizads peios fomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-2. Para os gue @ tEm senha, &
wonsuly deve sar sfutuads pela opcls "Cordulls S8 HF5-a"

Dados do RPS

CHPJ da Presiador de Servigos
{quem emiiy o RPS)

| |
MHumero do RPS
| |

Série do RPS (opcionall

CPFICNPI do Tomador de Serviges Frobicmes com s Imgemiciique squi
(e recebay o RFS)

VISUALIFAR
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16. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que estao autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagédo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servigos que emitem NFS-e passivel de geragéo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagao.

A busca pode ser feita por razio social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servigcos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo autorizado, por

CNPJ, Nome ou razéo Social, Bairro e CEP

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisza

’ ‘

f¢, | Agenciamento e 0\ Casa e Decoragdo +' | Comunicagdo e CPFICHPJ
'.‘h_. Camratagem L v | Mercadologia || |
N - Home
{:} Educagdo, Espories #"‘ Engenharia, Arquiterura e Escritdrio
V Lazer A~ | Urbanisma . (Todos) |
— — — Eairro
) | Higien= e Apresantagao Informatica JL:F dicos, Economicos e | (todos) v |
Pessoa b T&cnicos
— — PESQUISAR >=
Limpeza e \igildncia M= | Saude & Veterinaria 4 | Som, Imagem e servigos
% ‘sf E m.ﬁ Graficos
= - Download
s Transportes e Enfregas _'(2’ Turizmo, Hospedagem & ﬂ Velzulos Lista dos CEF2/CMPJs dos Prestadores
g r | Eventos de Senvigos que emitem NFS-2
Quiros Servigos
)

Clique nos icones para pesquisar os prestadores ) .
Arquivo com a relagdo completa de prestadores de

autorizados por categoria.

servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagéo para emitir NFS-e.
Observagdes importantes:
Somente poderao constar da lista de Prestadores:
v' Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a

emitir NFS-e.
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17. Reclamacgoes pela ndo conversdo de RPS em NFS-e \

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servigos devera converter o RPS em NFS-e até o vigésimo dia subsequente ao de sua emissao,

nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subseqlente ao da prestagdo de servigos.

As conversdes apoOs este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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18. Declaracao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS

Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverao declarar, através da Declaragdo do Simples, o numero da
guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento, bem como as NFS / NFS-e que

compdem a guia.

Para acessar a Declaragao de Documento de Arrecadacao do Simples, clique em “Guias de Recolhimento”.

SPE ~~ Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

NES=e Z  ATENGAOQ!H
i Pare Deciarer Notas Fiscais o8 Servigo Convencionais (nfio eletrdnicas) emitides e/ou recebidas Clique Aquif

As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.
Clique aqui para acessar as Declaragdes.

Emissdo de NFS-e

Declaragdo de NFS

4, Podem existr guias pendentes para o contribuinte em outros Exercicios.

Guias de Recolhimento

FEV /2014 2510212014 . 307,16 EMITIR GULA
JANJ 2014 25/02/2014 = 31,73 EMITIR GUIA
DEZJ201% 251022014 - 4921 EMITIR GUIA

NOV /2013 230272014 - 22703 EMITIR GUILA
WAL 2013 2500272014 - 321,08 EMITIR GUIA
ABR /2013 25/02/2014 - 30,84 EMITIR GUIA
MAR /2013 2510212014 - 24,33 EMITIR GUIA

* by dats de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
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18.1. Emitindo uma Declara¢ao de Documento de Arrecadacao do Simples

Para emitir uma Declaragdo de Documento de Arrecadagédo do Simples referente as NFS / NFS-e emitidas sem

retencao, selecione:

= 0 estabelecimento (inscrigado) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgao “Documentos Pendentes”.

= verifique a Competéncia na qual deseja efetuar a Declaragao;

= cligue em “DECLARAR DAS".

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!M
il.  Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas . . 5
Ag informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica. Clique aqui para acessar a Declarag&o.

Contribuinte Exercicio Status
2014 [w] | @ Pendentes () Quitados () Carfcelados

| 4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. /
Competéncia Emizsédo Validade * Valor Total (RS) N¢ do D*‘cumento
DEZ /2013 07032014 - DAS DECLARAR DAS
JAN T 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS
FEV | 2014 07032014 - DAS DECLARAR DAS

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emiss&o de nova guia.

O sistema da NFS-e automaticamente incluira as NFS / NFS-e emitidas sem retengéo, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS / NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo” e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitagdo de emissdo da declaragcdo (salvo se ja selecionadas em uma

declaragéo anterior).

Observagoes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opg¢ao “Isento/Imune”;
= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opg¢ao “Suspenso / Decisao Judicial’;
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= por prestador de servicos que declarou em sua “Configuracdao de Perfil do Contribuinte” opgéao
DIFERENTE de: - Optante pelo Simples Nacional.

Clique aqui para voltar a

pagina anterior. \

Declaracéao de Documento de Arrecadacao do Simples - DAS 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

DADOS DA DECLARAI;.E.D DE DOCUMENTO DE A.HHECADA(;AD DO SIMPLES

Inscricéo CNPJ Razdo Social
Nimero da Declaracio  Ndamero do DAS Status Competéncia Data do Vencimento
NOWA GULA PENDENTE DEZ 12013

RESUMO DAS NOTAS

Aliguota Quantidade de Notas Walor dos Servigos (RS) Valor das
2,00 14

&

ucies (RS)

0,00

SELECIONAR HOTAS DECLARAR
Informe o nimero da guia do DAS, a data de vencimento da

guia e a aliquota de enquadramento.

Clique aqui para

i Clique aqui para salvar a Declaragéo.
selecionar as NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da solicitagao de
emissdo da declaragdo (exceto as selecionadas em outra declaragdo anterior) ja estardo automaticamente

selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-e cujo
ISS sera recolhido na declaragédo. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé podera desabilitar as notas que nao

deseja incluir na Declaracéo.
Em seguida, clique no botdo “Confirmar Sele¢bes” para dar prosseguimento a impressao da Declaragao.

Para imprimir a Declaracéo, clique em “Imprimir”.




Ao clicar em “Imprimir”, o sistema apresentara a Declaragdo de Documento de Arrecadagéo do Simples.
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Para imprimir este documento, aperte o Botdo abatio “IMPRIMIR®.

IMPRIMIR VOLTAR

EXPORTAR PARA .PDF

PIRAI
. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

DECLARA(}AD DE DOCUMENTO DE ARRECADAGAO DO
SIMPLES - DAS

Mimero do Documento
0000000002

Data & Hora de Emizséo

15/03/2012 17:08:40

CPFICHP:

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR

Os dados declarados pelo contribuinte serdo confrontados com os dados do arquivo de pagamentos do Simples
Nacional. Desta forma sera verificado se o valor recolhido no DAS é suficiente para quitar todas as NFS / NFS-e
contidas na Declaracdo. Em caso positivo, as NFS / NFS-e serdo quitadas, seus créditos (se for o caso) serdo
disponibilizados e no Resumo da Declaragdo, o Status sera alterado para “Quitado” e passara a constar a Data do

Pagamento, de acordo com o arquivo de pagamentos do Simples Nacional. Caso contrario, as NFS / NFS-e

_ ] Inscricdo Municipal Inscrigdo Estadual:
Pjﬁmemazéa Socil
Enu:ifér,in:aqcu: 3 Tel.
Muricifig: Pirai % UFRJ E-mail
RESUMD DA DECLARACAO
Mimero do DAS © Data do “encimento /Bmﬁ Dados da Declaragéo
I]I]I]I]I]I]I]I]I]ﬂﬂl]l]l]l]ﬂ] mal ; 15/04/2012
Competéncia 5:: : Duantidade%e_E.N-:rtas “alor dos Servigos walor das Dedugdes
MAR / 2012 ' 3 1.000,00 0.00
NFS / NFS-e que compdem a Declaracédo
HFS-e: 10 / T

continuarao com ISS pendente.




(e Pagina 99 de 104 )
L]
Lk NOTA FISCAL DE SERVICOS
N -y ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

19. Mensageria \

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgbes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragao Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas.

Clique aqui para visualizar as Mensagens

Enviadas.

‘@E - ‘ Mensagens da Empresg

Mensagens da Empresa

Contribuinte

Alteracdo de E-mail
Alieragio de Senha Fi Y ATEN(}AO!!! Wocé pyezui 1 mensagem nio lida!
Legislagdo Tributiria

MENSAGENS RECEEIDAS MENSAGEN S ENVIADAS

Pergunias e Respostas
Manuais de Ajuda
Assunto
[ ]| /& |[E] PROGRAMA DE RECUPERAGAD FISCAL

E] | (£} | RegularizagZo de 1ISSQN

Fale Conosco

Clique aqui para acessar as Mensagens.

Prefeitura.

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Data
01/08/2017 16:50
20/06/2016 12:02

Anexo

[ ExcLur seLecionapas |[ enviar mensacem |
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19.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

MBHSE&QBHS da Em presa Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Contribuinte

ATEN{;.&O!!! Wocg possui 1 mensagem nao lida!

MENSAGEMS RECEBIDAS MENSAGEMNS ENVIADAS

Assunio

/., [F] PROGRAMA DE RECUPERACAO FISCAL 01/08/2017 16:50
I E:? |_| Regularizagdo de ISSON 20/06/2016 12:02

[ EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM ]

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida. Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a
Mensagens da Empr,esa a Mensagem. / Mensagem.
[ Fesponier | 5 exour
De: Prefeitura Lida em: 01/0772016 13:02
Para: Ultima Respostar —-—

] Assunto: Regularizacéo de ISSQN

Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Secrefaria Municipal de Fazenda
Departamente de Fiscalizagdo Fazendaria - 1SSQN

Sr. Confribuinte

Vimos por meio deste, COMUNICAR que constam em nosso Sistema, pendéncias referentes ao recolhimento do Imposto sobre Servigo de Qualquer
Natureza - ISSQN.

Para maiores esclarecimentos, solicitamos o seu comparecimento de segunda a sexta-feira. das 05:00 h a3 16:00 h, na Secretaria Municipal de Fazenda -
Depariamento de Fiscalizagdo ISSQMN, localizado na Praga Robert Simdes n® 92 - Centro - Mangaratiba - RJ.

Cerlos do seu pronte atendimento, colocame-nos 3 disposicdo e agradecemos por t-lo como nesso Confribuinte.

Depariamento de Fiscalizagdo - ISSQN
Secrefaria Municipal de Fazenda.

<< VOLTAR l <\ Clique aqui para voltar a

pagina anterior.
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19.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura & recebida por um fiscal que rd respondé-ia o mais brévie possiel
L Caso seja necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefone EEEmEE—— Se 0 nimero de telefone estiver ncorrelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

|
Assunto:| RE: Notas fiscais emitidas/deciaradas em 112013 sem guia
Categoria: Aleria

Destinatirio: Prefedura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MEMSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem de resposta.
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19.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes opgdes de categoria
v" Informacéo;

v' Comunicado;

v Aviso;

v' Alerta;

v" Denlncia.

Na pagina aberta o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opg¢des

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeilura & recebida por um fiscal que rd respondé-la o mais breve posivel

RS Caso sefa necessdno, o fiscal da Prefelura utiizard o telefone SEEmm—— 5o 0 nimero de telefone estiver ncormelo, favor atuakzak o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeno de telefone atualizado

Assunto:| RE: Notas fiscais emitidas/declaradas em 1172013 sem guia

Categoria: Aleria

Destinatirio; Prefelura

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem.
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20. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus proprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-g;
Consulta de Lote;

Consulta de Informagdes de Lote;

NS N N N IR

Cancelamento de NFS-¢;

Existira um unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicacdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizagcao do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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21. Criando um link para a NFS-e Emitida \

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrdo automatico com o link que permite a visualizagéo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu proprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:

https://nfse.pirai.rj.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999 & cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem tracgo)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizagdo/impressao da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.



https://nfse.pirai.rj.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

